
Библиографическое 

описание документов
"Система стандартов по информации, 
библиотечному и издательскому делу. 

Библиографическая запись. 
Библиографическое описание. Общие 
требования и правила составления" 





Структура книги : каждая часть книги имеет свое название: 

суперобложка, переплет, титульный лист, форзац и т.д

Форзац - Сложенный пополам лист бумаги или оттиска (односгибная 
тетрадь), помещаемый между переплетной крышкой и книжным 
блоком, в начале книги, два белые или цветные листка. 
Авантитул (от аван... и титул), начальная страница книги, 
предшествующая титульному листу. На авантитуле помещают 
название издательства, его марку, наименование серии, заглавие книги 
или иные сведения.
Контртитул - титульный лист, размещаемый на одном развороте с 
основным. В переводных изданиях на контртитуле приводятся 
те же сведения, что и на титульном листе, но на языке оригинала
Шмуцтитул - представляет собой отдельный лист или первую 
страницу части, главы. Содержит краткое ее название, эпиграф, 
иллюстрации, книжные украшения. 

http://www.megakm.ru/bes_98/encyclop.asp?Topic=topic_abu41_1
http://www.megakm.ru/bes_98/encyclop.asp?Topic=topic_tio112


Колонтитул - содержит некоторые справочные данные об 
издании, например, фамилию автора, заглавие книги 
(журнала, статьи), заголовок раздела, начальные буквы или 
заголовки статей в словарях, помещаемые над текстом 
каждой страницы
Колонцифра- цифра (число), обозначающая порядковый 
номер страницы печатного издания. Располагается вверху или 
внизу полосы набора. 
Полоса - запечатанная площадь страницы любого издания, на 
которой размещается набор текста (иллюстрации) 
Нахзац - элемент издания в виде односгибного листа бумаги 
или конструкции из двух листов, скрепляющий книжный блок 
с задней сторонкой переплетной крышки



Суперобложка. «Super» в переводе с латинского

означает «сверх», «сверху». 

Это еще одна обложка, которую

надевают поверх переплета или обложки книги. 

Суперобложке дали «путевку в жизнь» 

полиграфисты нашего века. 

Она не имеет глубокой истории, 

но ее рождение-необходимость. 

Она предохраняет книгу от повреждений

и делает книгу нарядней.

Чаще всего суперобложка 

бывает только декоративной, но иногда 

на ней размещается справочный 

информационный материал. 

Информационное значение

суперобложки возрастает, 

если на обложке книги текст отсутствует.



Знак охраны авторского права

 На обороте титульного листа современного издания  часто 
помещают знак охраны авторского права - оповещение 
обладателя исключительных авторских прав на 
произведение о своих правах. Обычно знак охраны 
авторского права помещается на обороте титульного листа 
и состоит из: - буквы "С" в окружности; - имени 
(наименования) обладателя исключительных авторских 
прав; - года первого опубликования произведения. 
Предупредительная маркировка- средство защиты 
исключительных прав: 
- (C) знак охраны авторского права; 
- (P) знак охраны смежных прав; 
- [T] уведомление об исключительном праве на 
использование топологии; 
- (R) маркировка зарегистрированного товарного знака. 

 Любое копирование произведений с такой маркировкой, 
размещение в интернете электронных копий  – нарушение 
Закона об авторском праве

file:///E:/�������/6625.htm


 При создании списка литературы необходимо описывать документ   в 

соответствии с ГОСТ  7.1-2003. Библиографические записи. 

Библиографическое описание. Общие требования и правила составления.

 В приложении ГОСТ 7.1-2003 есть примеры библиографических описаний

 Необходимо соблюдать и другие ГОСТЫ 

ГОСТ 2.105-95

"Единая система конструкторской документации. Общие требования к 

текстовым документам"

ГОСТ Р 7.0.5-2008

Библиографическая ссылка. 

Общие требования и правила составления"

ГОСТ Р 7.0.11-2011
Диссертация и автореферат диссертации. 
Структура и правила оформления"

ГОСТы можно найти в Системе ГАРАНТ и КОДЕКС 
(пом. 6-314, компьютерный класс библиотеки)

file:///E:/�������/gost7_1.pdf
file:///E:/�������/gost7_1.pdf
file:///E:/�������/gost7_1.pdf
file:///E:/�������/gost7_1.pdf


Межгосударственный стандарт ГОСТ 7.1-2003

"Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. 

Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и 

правила составления«

Дата введения 1 июля 2004 г.

Взамен ГОСТ 7.1-84, ГОСТ 7.16-79,

ГОСТ 7.18-79, ГОСТ 7.34-81, ГОСТ 7.40-82

1 Область применения

Настоящий стандарт устанавливает общие требования и правила составления 

библиографического описания документа, его части или группы документов: набор областей 

и элементов библиографического описания, последовательность их расположения, 

наполнение и способ представления элементов, применение предписанной пунктуации и 

сокращений.

Стандарт не распространяется на библиографические ссылки.



Библиографическое описание книги всегда начинают с титульного листа

 Обложка
 Титульный лист



Описание книги

 На обороте титульного листа 

очень часто помещают 

библиографическое описание 

книги



Описание книги на название

 Если у книги много авторов, что 

часто бывает при описании 

учебников и сборников трудов, то 

издание описывается на название





Описание статьи из журнала



Аналитическое описание: описание части документа (статья 

из сборника, глава из книги)

 Морозов В.Н. Ключевые задачи бизнес-блоков 
компании// Железнодорожный транспорт. – 2014.-№ 2.-
С. 5-7

 Высокоскоростное движение в России/Иванов В.П., 
Сидоров П.П., Васильев И.И., Тарасов Л.М.// 
Железнодорожный транспорт. – 2014.-№ 2.- С. 15-17

Раздел, глава
Малый, А. И. Введение в законодательство Европейского 

сообщества / Ал. Малый // Институты. Европейского союза : 
учеб. пособие / Ал. Малый, Дж. Кембелл, М. О'Нейл. -

Архангельск, 2002. - Разд. 1. - С. 7-26.







Список литературы

 Список использованной литературы составляет одну из 
существенных частей диссертации, который отражает 
самостоятельное исследование диссертанта по имеющимся 
наработкам в рассматриваемой теме. Каждый включѐнный в 
список литературный источник должен быть отражѐн в 

рукописи диссертации. 

 В библиографический список к диссертационной работе 
включаются все использованные источники литературы: 
публикации всех видов, патентные материалы, авторефераты 
диссертаций, отчеты по НИР и т.п. Порядок построения списка 
определяется самим автором. Наиболее распространенными 
способами расположения материала в списке литературы 
являются: алфавитный, систематический и в порядке 
упоминания в тексте. Построение списка в порядке упоминания 
или систематический не гарантируют отсутствие возможных 
повторений источников литературы, что делает 
предпочтительным построение библиографического списка в 
алфавитном порядке. Библиографическое описание документов 
выполняется по ГОСТ 7.1-2003. 



Поиск информации

 Каталоги  библиотек

 Электронно-библиотечные системы

 Базы данных полнотекстовые (Elsevier, Elibrary, БД 
Диссертаций РГБ , ФИПС и т.д.)

 Информационно-аналитические системы  Web of Science и 
SCOPUS, Elibrary

 Традиционные карточные каталоги. Систематизация, УДК и 
ББК.

 Государственная система научно-технической информации. 
История.

 Информационные источники

 Социальные сети ученых



http://library.pgups.ru

Для поиска информации 
используем каталоги 
(электронные или карточные) 
библиотек.

Научно-техническая 
библиотека ПГУПС.

Адрес сайта 
http://library.pgups.ru

http://library.pgups.ru/
http://library.pgups.ru/
http://library.pgups.ru/
http://library.pgups.ru/
http://library.pgups.ru/
http://library.pgups.ru/
http://library.pgups.ru/
http://library.pgups.ru/
http://library.pgups.ru/
http://library.pgups.ru/
http://library.pgups.ru/
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http://library.pgups.ru/
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Электронно-библиотечная система Лань



Электронные версии книг доступны все 24 часа  для 

зарегистрированных читателей. Папка «Ресурсы ПГУПС» -это 

электронная библиотека нашего университета



Гуманитарная электронная библиотека    

http://grebennikon.ru

Полные тексты статей можно унести с собой на флешке



Сайт Алексеева Сергея Игоревича – доктора технических 

наук, профессора кафедры «Основания и фундаменты» 

ПГУПС, члена РНКМГиФ Расчеты в строительстве 

http://buildcalc.ru



Информационно-правовая система ГАРАНТ



Система ГАРАНТ

 ГОСТы в системе ГАРАНТ 

 Система ГАРАНТ пополнилась новым 
информационным блоком "ГОСТы России". 

 Нужный ГОСТ Вы можете найти с помощью 
Базового поиска или Поиска по реквизитам. 

 На момент выпуска в новом блоке содержится 
более 14000 ГОСТов, изменений и поправок к ним, 
проверенных на актуальность. 

 Наполнение блока постоянно увеличивается. 



КОДЕКС



Российская государственная библиотека (rsl.ru) 

 РГБ дает возможность познакомиться с 
полнотекстовой базой данных диссертаций. 
Регистрация и работа в этом ресурсе возможна 
только в компьютерном классе библиотеки (6-
314). Но в фонде Российской государственной 
библиотеки, кроме диссертаций, огромная 
книжная коллекция. РГБ - крупнейшая публичная 
библиотека России и Европы, вторая в мире по 
величине фондов. Работать в электронном 
каталоге можно удаленно , без регистрации.. 

 Скачивать диссертации из Электронной базы 
данных нельзя, но можно распечатать на 
принтере. 



rsl.ru



rsl.ru- Российская государственная библиотека



ГПНТБ- Государственная публичная научно-

техническая библиотека (gpntb.ru) – крупнейшая 

научно-техническая библиотека в нашей стране 



В ГПНТБ интересные базы данных (можно узнать 

характеристику выбранной БД, подведя курсор к кнопке 

«Описание базы данных» в правой стороне экрана), удобный 

поиск в электронном каталоге



gpntb.ru

 ГПНТБ – автор многих проектов: НЭБ- Научная 

электронная библиотека, ИС ЭКБСОН, Карта 
российской науки. На сайте ГПНТБ работает 
Виртуальная справочная служба. Есть 
возможность зарегистрироваться в библиотеку он-
лайн.



ИС ЭКБСОН – сводный каталог библиотек образовательных учреждений. 

Целью проекта является создание информационной системы доступа к электронным 

каталогам библиотек сферы образования и науки в рамках единого интернет-ресурса на 

основе унифицированного каталога. 



gpntb.ru





Карта российской науки



Поиск



АСПИЖТ - Автоматизированная система правовой 

информации на железнодорожном транспорте ОАО РЖД 



Российская национальная библиотека



nlr.ru

 Российская национальная библиотека имеет 
несколько зданий. В РНБ можно провести поиск по 
международным информационно-аналитическим 
системам SCOPUS и Web of Science, 
полнотекстовым БД издательства Эльзевир. Для 
этого можно использовать компьютерные залы по 
адресам: пл. Островского, д. 1/3 или Московский 
проспект, д. 165 (м. Парк Победы). 

 В РНБ (Московский проспект, д. 165) в отделе 
«Научно-техническая документация» (4-й этаж) 
находятся информационные источники, ГОСТы, 
инструкции и пр. 



www.rasl.ru Библиотека Академии Наук (БАН) 



Центральная городская публичная библиотека им. В.В. 

Маяковского – библиотека для учащейся молодежи. Жителям 

СПб и Лен.обл. книги выдают на дом. 



Elibrary.ru – Электронная научная библиотека 

Поиск 



Elibrary.ru

 Поиск в Elibrary возможен по автору, тематический, 
существует каталог журналов. 

 Научная электронная библиотека eLIBRARY.RU - это 
крупнейший российский информационно-аналитический 
портал в области науки, технологии, медицины и 
образования, содержащий рефераты и полные тексты 
более 19 млн научных статей и публикаций, в том числе 
электронные версии более 3900 российских научно-
технических журналов, из которых более 2800 
журналов в открытом доступе 

 В Elibrary осуществлен проект РИНЦ- Российский индекс 
научного цитирования 



Российский индекс научного цитирования (РИНЦ) - это национальная 

информационно-аналитическая система, аккумулирующая более 2 

миллионов публикаций российских авторов, а также информацию о 

цитировании этих публикаций из более 2000 российских журналов. 

Выбрав для поиска 

«Каталог журналов», 

можно сравнить 

библиометрические

показатели (рейтинг) 

журналов . Можно 

получить очень 

подробную 

характеристику 

отдельного журнала. 

Это поможет 

определиться с 

выбором издания для 

публикации 

собственных работ. 



Для поиска в международных базах данных необходимо корректно составить 

запрос. Перевод терминов можно посмотреть в электронных словарях, 

например, multitran.ru или dic.academic.ru. 

Multitran -Возможно, лучший онлайн-словарь в русскоязычном Интернете 



Dic.academik.ru – Словари и энциклопедии 



В Российской национальной библиотеке (пл. Островского 1/3 или 

Московский пр. 165, м. Парк Победы) доступны полнотекстовые базы 

данных издательства Эльзевир. 

Издательство «Elsievir» издает 

журналы (бумажном и 

электронном варианте), 

предоставляет свою 

платформу для размещения 

электронных версий статей 

других издательств. 

Большинство крупных 

университетов мира являются 

подписчиками Электронной 

библиотеки Эльзевира. 

Свыше 7 миллионов 

исследователей (из общего 

числа приблизительно 10 

миллионов) во всем мире 

имеют доступ к ScienceDirect 

(Электронная библиотека 

Эльзевир) 



SCOPUS

 Эльзевир – автор –информационно-аналитической системы SCOPUS. 

 Система «Scopus» представляет собой крупнейшую в мире единую 

мультидисциплинарную реферативную базу данных (с 1995 г.), которая 

обновляется ежедневно. «Scopus» – самая обширная база данных 

научных публикаций без полных текстов. Одной из основных функций 

является встроенная в поисковую систему информация о цитировании. 

Scopus охватывает свыше 15 тыс. научных журналов от 4 тыс. научных 

издательств мира, включая порядка 200 российских журналов, 13 млн

патентов США, Европы и Японии, материалы научных конференций. 

Scopus в отличие от Web of Science не включает издания по 

гуманитарным дисциплинам и искусству, содержит небольшую долю 

журналов по социальным наукам – не более 17%, и в процентном 

отношении гораздо шире отражает естественные науки и технику – 83%. 

www.scopus.com

 Работать в системе SCOPUS можно в Российской национальной 

библиотеке (пл. Островского 1/3 или Московский пр. 165, м. Парк Победы) 



Scopus.com



Web of Science

 С 1980г. существует еще одна крупная информационно-

аналитическая система «Web of Science» 

 Система «Web of Science» (прежнее название – Institute for

Scientific Information, ISI) покрывает более 9000 изданий на 

английском и отчасти на немецком языках (с 1980 г.) и включает в 

себя три базы – Science Citation Index Expanded (по естественным 

наукам), Social Sciences Citation Index (по социальным наукам), 

Arts and Humanities Citation Index (по искусству и гуманитарным 

наукам). Процентное соотношение между представленными в 

ресурсе Web of Science дисциплинами следующее: 25-27% –

технические и прикладные науки, 30% – это социогуманитарные

науки, 43-45% – блок естественных наук (в т.ч. 15-18% – науки о 

земле, биология и медицина). www.isiwebofknowledge.com/ 



«Web of Science»- библиографическая база данных 

без полных текстов.



Web of Science

 В системе Web of Science, как и в SCOPUS, можно 

проводить поиск по автору, ключевым словам, выбирать 

период. 

 Оба ресурса дают сведения об авторе: где работает, в 

каких журналах печатается, кто чаще всего бывает 

соавтором, количество ссылок на публикацию и т.д.



Патентную информацию ищем на сайте ФИПС.



Патентно-информационные продукты ФИПС 

нормативно-технические документы 

 БД ФИПС fips.ru - ресурс доступен для поиска в ограниченном объеме, если вы работаете 

бесплатно (логин и пароль: guest, guest). Через час работы сеанс прекращается без 

предупреждения, но можно повторить поиск . Документ дается не целиком, но предоставленной 

информации, как правило, бывает достаточно для первого ознакомления. 

 С патентной информацией можно познакомиться и по журналам «Открытия, изобретения, 

товарные знаки» и «Изобретения стран мира» 

 «Открытия, изобретения, товарные знаки» есть в фонде НТБ ПГУПС, а также в Российской 

национальной библиотеке (Московский пр., 165, м. Парк Победы) 

 Очень часто нужны нормативно-технические документы и актуальная информация о них. 

 В НТБ ПГУПС ГОСТы, инструкции, регламенты, ОСТы хранятся в читальном зале Научной 

библиотеки (6-312). Для поиска электронных версий документов можно использовать АСПИЖТ –

Автоматизированная система правовой информации на железнодорожном транспорте (пом. 6-314). 

В системе ГАРАНТ- блок «ГОСТы России», КОДЕКС. (пом. 6-314). 

 ГОСТы и другие нормативно-технические документы доступны в Российской национальной 

библиотеке (Московский пр. 165, м. Парк Победа, 4-й этаж. Зал НТД). РНБ обладает обширным 

фондом ГОСТов, но не работает с самими документами, т.е. не вносит в них изменения. Бюллетень 

изменений РНБ получает. Поэтому, прежде чем воспользоваться ГОСТом или делать на документ 

ссылку, необходимо проверить его статус. Очень удобно для проверки использовать сайт 

www.standards.ru. 

 Введите в поисковую строку номер документа и увидите статус документа, кликнув на описание 

документа- получите полную информацию об изменениях. 

 Если вы пользуетесь официальными базами данных (например, система ГАРАНТ), то статус 

документа проверять не нужно.



www.standards.ru



Государственная система научно-технической 

информации (ГСНТИ)



ГСНТИ

 В период своего расцвета (вторая половина 1970-х гг.) ГСНТИ была 

одной из ведущих информационных инфраструктур мира. Но в 1990-е гг. 

произошло торможение процесса развития этой системы. В какой-то 

степени это связано с недооценкой органами управления важности ГСНТИ 

и, следовательно, необходимости ее преобразования в соответствии с 

новыми условиями. 

 В настоящее время основными информационными центрами являются: 

 ВИНИТИ- БД по мировому потоку научно-технической литературы, фонд 

полнотекстовых документов, ряд фактографических картотек. 

 ГПНТБ- библиотечный фонд 8 млн. единиц хранения, сводный каталог, 

тематические БД 

 ЦИТИС (ВНТИЦентр)- фонд непубликуемых документов (отчеты, 

диссертации) 

 Информационный центр Госстандарта ВНИИКИ 

 Роспатент 



ВИНИТИ http://viniti.ru 

Всероссийский институт научной и технической 

информации российской академии наук

 ВИНИТИ генерирует в России 60-70% информации, на базе которой издает 

 Реферативный журнал (РЖ): сводные тома по основным отраслям естественных и 

технических наук и отдельные выпуски по межотраслевым проблемам. 

 Для специалистов в области конкретных технических наук, как правило, подходит 

немного изданий ВИНИТИ — надо просто выбрать нужный сводный том или 

отдельный выпуск. 

 Реферативный Журнал охватывает следующие тематические области науки и 

техники: 

 □ Автоматика и вычислительная техника. Радиотехника. Связь. Электроника; 

 □ Астрономия. Геодезия. Космические исследования; 

 □ Биология. Биотехнология. Медицина; 

 □ География. Геофизика; 

 □ Геология. Горное дело; 

 □ Информатика; 

 □ Издательское дело и полиграфия; 

 □ Математика. Вычислительные науки; 

 □ Машиностроение; 

 □ Металлургия. Сварка; 

 □ Механика; 

 □ Обеспечение безопасности в чрезвычайных ситуациях; 



Реферативные журналы ВИНИТИ

  □ Охрана окружающей среды и воспроизводство природных ресурсов; 

  □ Транспорт; 

  □ Физика; 

  □ Химия и химическая технология; 

  □ Экономика и управление; 

  □ Электротехника и энергетика. 

  Реферативный журнал (РЖ) ВИНИТИ РАН, издаваемый с 1952 г., – периодическое 
научно-информационное издание, в котором публикуются рефераты, аннотации и 
библиографические описания отечественных и зарубежных публикаций в области 
естественных, точных и технических наук, экономики и медицины. 

 Описание документа в РЖ 

  Пример документа из реферативного журнала показывает типичную структуру и 
поля записи ВИНИТИ: 

 04.01-93.133 Self-similarity in Internet traffic. Modeling, analysis and control = 
Самоподобие трафика Интернет. Моделирование, анализ и управление / Wang Xiao-
fan, Lu Jun-guo, Wang Zhi-quan // Kongzhi уи jueceContr. and Decis. — 2002. — V.17. —
P. 1-5. — англ. 

 Проведен теоретический анализ Интернет с точки зрения теории больших систем. 
Исследованы возникающие в сети эффекты самоподобия. Описаны возможности 
использования самоподоб



ВИНИТИ. http://www2.viniti.ru/ 



Информационные источники

 Познакомиться с перечнем издающих организаций 
и информационными источниками, которые они 
издают, можно по каталогу подписки, или 
воспользоваться картотекой получаемых изданий 
в РНБ (Московский пр. 165 м. Парк Победы 



Социальные сети ученых 

 Социальные сети ученых это: -общение с иностранными и российскими 

исследователями, рецензирование и отзывы на статьи в процессе их 

создания, обмен базой публикаций, форумы, методологические дискуссии 

и так далее; - возможность отслеживать цитируемость и следить за 

новостями исследований и разработок по именам и ключевым словам. 

 http://www.researchgate.net/ -посвящена исследовательскому процессу —

особенно в области естественных и точных наук. 

https://www.academia.edu/- социальная сеть для сотрудничества учѐных 

https://www.mendeley.com/- программа для управления 

библиографической информацией, позволяющая хранить и 

просматривать исследовательские труды в формате PDF, а также 

имеющая подключение к международной социальной сети учѐных. 

http://www.ssrn.com/en/ - общественные науки 

 http://russian-scientists.ru/- социальная сеть «Учѐные России» 

http://www.science-community.org/ru/- Пользователи этого сервиса —

преимущественно молодые люди, как студенты, так и обладатели 

научных степеней. 



Ученые России



http://russian-scientists.ru/ Социальная сеть Ученые 

России 

 Вы можете: 

 искать коллег 

 найти друзей 

 переписываться с ними 

 смотреть их фотографии, видео 

 организовывать встречи 

 вести тематические конференции 

 публиковать научные тексты 

 обсуждать научные публикации 

 давать рецензии и отзывы 

 вести блоги

 писать объявления 

 публиковать резюме и вакансии 

 На страницах социальной сети Вы найдете свежую информацию о научных 

конференциях, изданиях, грантах, аспирантурах, докторантурах и много другой 

полезной информации. 


